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                                                              І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1. Служба у справах дітей Вознесенської міської ради (далі – Служба) є  виконавчим органом Вознесенської міської ради Миколаївської області. 
Скорочена назва – ССД  ВМР.
Місцезнаходження Служби: 56500,  Миколаївська область, місто Вознесенськ, вул. Центральна, 22/72.
2. Служба діє на підставі рішення Вознесенської  міської ради від 26.10.07 № 5	
«Про перейменування служби у справах неповнолітніх Вознесенської міської ради та затвердження Положення про службу у справах дітей Вознесенської міської ради».
Засновником Служби є Територіальна громада міста Вознесенська в особі Вознесенської  міської ради.
3. Службапідзвітна і підконтрольна Вознесенській міській раді, підпорядкована її виконавчому  комітету та міському голові.
Служба з питань здійснення делегованих  повноважень  підконтрольна  Службі у справах дітей Миколаївської облдержадміністрації. 
Організація та координація роботи Служби здійснюється заступником міського голови з питань діяльності  виконавчих органів ради відповідно до розподілу обов’язків
Службі підпорядкований Центр соціально-психологічної реабілітації дітей Служби у справах дітей Вознесенської міської ради.
4. Служба в своїй діяльності керується  Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей» та іншими законами України, актами Президента України, постановами  Кабінету Міністрів України, наказами та іншими нормативно-правовими документами «Мінсоцполітики»,  Служби у справах дітей Миколаївської обласної державної адміністрації,  рішеннями міської ради,   виконавчого комітету міської ради  та розпорядженнями  міського голови,  цим  Положенням  і  стандартом ДСТУ 9001.
		5.  Служба є юридичною особою.
6. Служба має самостійний баланс, рахунки в органах Казначейства, власний бланк, печатку із зображенням Державного Герба України та своїм найменуванням. 
7. Служба фінансується за рахунок коштів міського бюджету. Гранична чисельність, фонд оплати праці працівників Служби та видатки на її утримання встановлюються міською радою за  нормативними документами  відповідно до чинного законодавства.
8. Служба є неприбутковою установою. Фінансово-господарська діяльність Служби  здійснюється на основі її кошторису. 
9. Служба має право на придбання та оренду необхідного обладнання та інших матеріальних ресурсів, може користуватися послугами будь-якого підприємства, установи, організації або фізичної особи.
10.  Майно Служби є комунальною власністю та належить їй  на   правах оперативного управління.
11. Майно Служби не підлягає вилученню або передачі будь-яким підприємствам, установам, організаціям,  крім випадків, передбачених законодавством та  не може бути предметом застави.
12. Служба розпоряджається коштами відповідно до чинного законодавства.
13. Кошти, матеріальні цінності та нематеріальні активи, що надходять до Служби  безкоштовно у вигляді безповоротної фінансової допомоги або добровільних пожертвувань юридичних і фізичних осіб, не вважаються прибутком і не оподатковуються.
14.  Зміни та доповнення до Положення про Службу вносяться в порядку, встановленому чинним законодавством.
	15.  Ліквідація та реорганізація (злиття, приєднання, поділ, перетворення) Служби здійснюється відповідно до чинного законодавства.
  Ліквідація або реорганізація Служби вважається завершеною з моменту внесення до  єдиного державного реєструзапису про її припинення. 
  У  разі ліквідації Служби як юридичної особи, всі активи передаються іншій неприбутковій організації відповідного типу.

II. ПРИЗНАЧЕННЯ, ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ СЛУЖБИ

16. Призначенням Служби єреалізація державної політики з питань соціального захисту дітей, запобігання дитячій бездоглядності та безпритульності, вчиненню дітьми правопорушень на території м. Вознесенська.
17. Основними завданнями Служби є :

	[bookmark: OLE_LINK139][bookmark: OLE_LINK140]  № п/п
	Повноваження
	Статті
Закону
	Законодавчі акти

	[bookmark: _Hlk256579448]1)
	Розроблення і здійснення самостійно або разом з відповідними органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форми власності, громадськими організаціями заходів щодо захисту прав, свобод і законних інтересів дітей
	[bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38]Ст.4
	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	[bookmark: _Hlk256581684]  2)
	Координація зусиль місцевих органів виконавчої влади і органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності у вирішенні питання соціального захисту дітей та організації роботи із запобігання дитячій бездоглядності та безпритульності
	Ст.4
	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»


	3)
	Участь у забезпеченні додержання вимог законодавства  щодо встановлення опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми,позбавленими батьківського піклування,їх усиновленням,влаштування в дитячі будинки сімейного типу, прийомні сім’ї
	[bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK42]Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	4)
	Здійснення контролю за умовами утримання і виховання дітей у закладах для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, спеціальних установ і соціального захисту для дітей усіх форм власності
	[bookmark: OLE_LINK43][bookmark: OLE_LINK44]Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	5)
	Бере участь у веденні державної статистики щодо дітей в межах міста
	[bookmark: OLE_LINK45][bookmark: OLE_LINK46]Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	6)
	Ведення обліку дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, усиновлених, влаштованих до прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу та соціально-реабілітаційних центрів;
ведення справ з опіки та піклування над дітьми та усиновлення дітей
	[bookmark: OLE_LINK47][bookmark: OLE_LINK48]Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	7)
	Влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, у дитячі будинки сімейного типу, прийомні сім’ї, передача під опіку, піклування, на усиновлення
	[bookmark: OLE_LINK51][bookmark: OLE_LINK52]Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	8)
	Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо визначення плати патронатному вихователю за виховання дитини
	Ст.254,п1
	Сімейний кодекс України

	9)
	Звернення у разі порушення прав та законних інтересів дітей, а також з питань надання їм допомоги до відповідних органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	10)
	Перевірка стану роботи із соціально-правового захисту дітей у закладах для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, спеціальних установах і закладах соціального захисту для дітей незалежно від форми власності, стан виховної роботи з дітьми  у навчальних закладах, за місцем проживання, а також у разі необхідності – умови роботи працівників молодше 18 років на підприємствах,в установах та організаціях незалежно від форми власності
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	11)
	Представлення у разі необхідності інтересів дітей в судах, у їх відносинах з підприємствами,установами та організаціями незалежно від форми власності
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	12)
	Запрошення для бесіди батьків або опікунів,піклувальників, посадових осіб до Служби  з метою з’ясування причин і умов, які призвели до порушення прав дітей, бездоглядності, вчинення правопорушень, та вжиття заходів щодо їх усунення
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	13)
	Надання  згоди на звільнення працівників молодше 18 років за ініціативою власника підприємства, установи та організації незалежно від форми власності або уповноваженого ним органу
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	14)
	Визначення потреби міста в утворенні спеціальних установ і закладів соціального захисту для дітей
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	15)
	Порушення перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питань про накладення дисциплінарних стягнень на посадових осіб у разі невиконання ними заходів щодо захисту прав, свобод і законних інтересів дітей
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	16)
	Розроблення і реалізація власних та підтримка громадських програм соціального спрямування з метою забезпечення захисту прав,свобод і законних інтересів дітей
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	17)
	Відвідування дітей, які опинились у складних життєвих обставинах, та які перебувають на обліку в Службі,  за місцем їх проживання,навчання і роботи; вжиття заходів для соціального захисту дітей
	Ст.4

	ЗУ «Про органи і служби у справах  дітей та спеціальні установи для дітей»

	[bookmark: _Hlk256584770]18)
	Організація роботи щодо запобігання бездоглядності неповнолітніх
	Ст.32,п.б),п.п.7
	[bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK56][bookmark: OLE_LINK59]ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»

	19)
	Підготовка проектів рішень виконавчого комітету щодо вирішення питань про повне державне утримання дітей-сиріт та дітей, які залишилися без  піклування батьків, у школах-інтернатах, дитячих будинках, у тому числі сімейного типу, професійно-технічних закладах освіти
	[bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK58]Ст.32,п.б),п.п.8

	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»

	[bookmark: _Hlk256585088]20)
	Участь у забезпеченні здійснення заходів щодо поліпшення житлових і матеріально-побутових умов дітей, що залишилися без батьківського піклування
	Ст.34,п.б),п.п.2

	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»

	21)
	Вирішення  у встановленому законодавством порядку питань опіки і піклування
	Ст.34,п.б),п.п.4

	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»

	22)
	Участь у забезпеченні проведення державної політики у сфері охорони дитинства, розроблення і здійснення галузевих і регіональних програм поліпшення становища дітей, вирішення інших питань у цій сфері
	Ст.5

	ЗУ «Про охорону дитинства»

	23)
	Участь у забезпеченні розвитку мережі навчальних закладів, закладів охорони здоров’я, соціального захисту,  а також позашкільних навчальних закладів, діяльність яких спрямована на організацію дозвілля, відпочинку та оздоровлення дітей, зміцнення їх матеріально-технічної бази
	Ст.5

	ЗУ «Про охорону дитинства»

	24)
	Участь у вирішенні питань щодо встановлення опіки і піклування,створення інших передбачених чинним законодавством умов для виховання дітей,які внаслідок смерті батьків,позбавлення батьків батьківських прав,хвороби батьків чи інших причин залишилися без батьківського піклування,а також для захисту особистих і майнових прав та інтересів дітей
	Ст.5

	ЗУ «Про охорону дитинства»

	25)
	Забезпечення контролю за дотриманням в ігрових залах,комп’ютерних клубах, відеотеках, дискотеках, інших розважальних закладах та громадських місцях правопорядку та етичних норм стосовно дітей
	Ст.5

	ЗУ «Про охорону дитинства»

	26)
	Сприяння трудовим колективам,громадським та благодійним організаціям, іншим об’єднанням громадян та фізичним особам у їх діяльності,спрямованій на поліпшення становища дітей,охорону їх прав та інтересів
	Ст.5

	ЗУ «Про охорону дитинства»

	27)
	[bookmark: OLE_LINK72][bookmark: OLE_LINK73]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо вирішення питань про місце проживання фізичної особи у віці від десяти до чотирнадцяти років у разі виникнення спору
	Ст.29,п.3
	[bookmark: OLE_LINK88][bookmark: OLE_LINK89]Цивільний кодекс України

	28)
	[bookmark: OLE_LINK74][bookmark: OLE_LINK75]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо надання згоди на розпорядження неповнолітньою особою грошовими коштами, що внесені повністю або частково іншими особами у фінансову установу на її ім’я
	[bookmark: OLE_LINK76][bookmark: OLE_LINK77]Ст.32,п.3
	Цивільний кодекс України

	29)
	[bookmark: OLE_LINK78][bookmark: OLE_LINK79]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо надання згоди на вчинення неповнолітньою особою правочину
	Ст.32,п.4
	Цивільний кодекс України

	[bookmark: _Hlk256593249]30)
	[bookmark: OLE_LINK80][bookmark: OLE_LINK81]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо встановлення опіки над малолітньою особою та піклування над неповнолітньою особою
	Ст.61,п.1
	Цивільний кодекс України

	31)
	[bookmark: OLE_LINK84][bookmark: OLE_LINK85]Підготовка проектів рішень виконавчого комітету щодо призначення опікуна або піклувальника
	Ст.63,п.1

	[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21]Цивільний кодекс України

	32)
	Здійснення опіки або піклування над фізичною особою до встановлення опіки або піклування і призначення опікуна чи піклувальника
	Ст.65, п.1
	Цивільний кодекс України

	33)
	Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо надання дозволу опікуну на вчинення правочинів
	Ст.71,п.1
	Цивільний кодекс України

	34)
	[bookmark: OLE_LINK86][bookmark: OLE_LINK87]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо надання дозволу піклувальнику на вчинення правочину
	Ст.71,п.2
	Цивільний кодекс України

	35)
	Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо встановлення опіки над майном особи, над якою встановлено опіку чи піклування
	Ст.74,п.1
	Цивільний кодекс України

	36)
	Розгляд питань щодо передачі органу опіки і піклування дитини,відібраної від батьків без позбавлення їх батьківських прав
	Ст.170,п.1
	Сімейний кодекс України


	[bookmark: _Hlk258503205]37)
	Участь у судовому розгляді спорів щодо участі одного з батьків у вихованні дитини, місця проживання дитини, позбавлення та поновлення батьківських прав, побачення з дитиною матері, батька, які позбавлені батьківських прав, відібрання дитини від особи, яка тримає її у себе не на підставі закону або рішення суду, управління батьками майном дитини, скасування усиновлення та визнання його недійсним
	Ст.19,п.4
	Сімейний кодекс України

	38)
	Підготовка до суду проекту письмового висновку щодо розв’язання спору на підставі відомостей, одержаних у результаті обстеження умов проживання дитини, батьків, інших осіб, які бажають проживати з дитиною, брати участь у її вихованні, а також на підставі інших документів, які стосуються справи
	Ст.19,п.5
	[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Сімейний кодекс України

	39)
	Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо запису батьків у Книзі реєстрації народжень у випадку, якщо батьки дитини невідомі
	Ст.135,п.2
	[bookmark: OLE_LINK91][bookmark: OLE_LINK92]Сімейний кодекс України

	40)
	Звернення до суду з позовом  про визнання шлюбу недійсним, якщо захисту потребують права та інтереси дитини
	Ст.42,п.1
	[bookmark: OLE_LINK93][bookmark: OLE_LINK94]Сімейний кодекс України

	41)
	Участь у вирішенні спорів між батьками щодо управління майном дитини
	Ст.177,п.6
	Сімейний кодекс України

	42)
	[bookmark: OLE_LINK114][bookmark: OLE_LINK115]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету про надання дозволу забрати дитину з пологового будинку або іншого закладу охорони здоров’я бабі, діду, іншим родичам, якщо її звідти не забрали батьки
	Ст.143,п.4
	Сімейний кодекс України

	43)
	[bookmark: OLE_LINK116][bookmark: OLE_LINK117]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо вирішення спорів між батьками щодо прізвища дитини
	Ст.145,п.3
	Сімейний кодекс України

	44)
	[bookmark: OLE_LINK118][bookmark: OLE_LINK119][bookmark: OLE_LINK112][bookmark: OLE_LINK113] Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо вирішення спорів між батьками щодо імені  дитини
	Ст.146, п.3
	Сімейний кодекс України

	45)
	[bookmark: OLE_LINK120][bookmark: OLE_LINK121]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо  вирішення спорів між батьками щодо зміни прізвища дитини
	Ст.148,п.5
	Сімейний кодекс  України

	46)
	Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо    визначення способів участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею того з батьків, хто проживає окремо від неї
	Ст..158, п.1
	Сімейний кодекс України

	47)
	Звернення до суду із заявою про відібрання дитини від особи, з якою вона проживає, і передання її для опікування органу опіки та піклування, у разі, якщо дитина не може бути передана жодному із родичів
	Ст.161, п.3
	Сімейний кодекс України

	48)
	Звернення до суду з позовом про позбавлення батьківських прав
	Ст.165,п.1
	Сімейний кодекс України

	49)
	Прийняття рішень про негайне відібрання дитини від батьків у виняткових випадках, при безпосередній загрозі для життя або здоров'я дитини
	[bookmark: OLE_LINK122][bookmark: OLE_LINK123][bookmark: OLE_LINK15]Ст.170,п.2
	[bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK19]Сімейний кодекс України

	50)
	Звернення у виняткових випадках, при безпосередній загрозі для життя або здоров'я дитинидо суду з позовом про позбавлення батьків чи одного з них батьківських прав або про відібрання дитини від матері, батька без позбавлення батьківських прав.
	Ст.170,п.2
	Сімейний кодекс України

	51)
	[bookmark: OLE_LINK126][bookmark: OLE_LINK127]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо надання дозволу батькам дати згоду на вчинення неповнолітньою дитиною таких правочинів щодо її майнових прав: укладати договори, які підлягають нотаріальному посвідченню та(або) державній реєстрації, в тому числі договори щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири;видавати письмові зобов’язання; відмовлятися від майнових прав
	[bookmark: OLE_LINK124][bookmark: OLE_LINK125]Ст.177,
п.3,4
	Сімейний кодекс України

	[bookmark: _Hlk256597377]52)
	Перевірка цільового витрачання аліментів
	Ст.186,п.1
	Сімейний кодекс України

	53)
	Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо надання дозволу на укладання договору про припинення права на аліменти для дитини у зв’язку з передачею права власності на нерухоме майно (житловий будинок, квартиру, земельну ділянку тощо)
	Ст.190,п.1

	Сімейний кодекс України

	54)
	[bookmark: OLE_LINK132][bookmark: OLE_LINK133]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо надання дозволу на відчуження майна, одержаного дитиною за договором про припинення права на аліменти для дитини,  у зв’язку з передачею права власності на нерухоме майно до досягнення дитиною повноліття
	Ст.190,п.5
	Сімейний кодекс України

	55)
	Надання згоди на усиновлення когось із рідних братів і сестер, які перебувають на обліку для можливого усиновлення,без усиновлення інших або усиновлення їх різними особами
	Ст.210,п.1
	Сімейний кодекс України

	[bookmark: _Hlk256597843]56)
	Облік інформації про дітей, позбавлених батьківського піклування (для органів опіки та піклування – передача таких відомостей до виконавчих комітетів міської, районних у місті рад)
	Ст.214,п.1
	Сімейний кодекс України

	57)
	Подання інформації про дітей, позбавлених батьківського піклування і не всиновлених, до Служби у справах дітей Миколаївської облдержадміністрації
	Ст.214,п.2
	Сімейний кодекс України

	58)
	Ведення обліку осіб, які бажають усиновити дитину
	Ст.215,п.1
	Сімейний кодекс України

	59)
	Надання згоди на усиновлення дитини, якщо опікун або піклувальник не дав такої згоди
	Ст..221,п.2
	Сімейний кодекс України

	60)
	Нагляд за дотримання прав дітей, які усиновлені і проживають на території міста
	Ст.235,п.1
	Сімейний кодекс України

	61)
	[bookmark: OLE_LINK134][bookmark: OLE_LINK135][bookmark: OLE_LINK136]Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо взяття  на опікування дитини,яка не досягла чотирнадцяти років і щодо якої усиновлення визнано недійсним, а також передання якої батькам або іншим родичам неможливе
	Ст.237,п.4
	Сімейний кодекс України

	62)
	Підготовка проектів рішень виконавчого комітету щодо встановлення опіки та піклування над дитиною
	[bookmark: OLE_LINK137][bookmark: OLE_LINK138]Ст.243,п3
	Сімейний кодекс України

	63)
	Контроль за умовами утримання, виховання, навчання дитини, над якою встановлено опіку або піклування
	Ст.246,п1
	Сімейний кодекс України

	64)
	Підготовка проектів рішеньвиконавчого комітету щодо передачі дитини-сироти або дитини,позбавленої батьківського піклування, на виховання у сім’ю іншої особи (патронатного вихователя) до досягнення дитиною повноліття,за плату за договором про патронат
	Ст.252,п1
	Сімейний кодекс України




III. ОРГАНІЗАЦІЙНА СТРУКТУРА СЛУЖБИ 

18. Службу очолює начальник, який призначається на посаду міським головою на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України та звільняється з посади міським головою.
Особа, яка призначається на посаду начальника, повинна мати вищу педагогічну освіту, стаж  роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування  та державній службі на керівних посадах не менше трьох років або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах управління не менше п’яти років, та вільно володіти державною мовою. 
19. Структура і  штатний розпис Служби складаються  з урахуванням чинного законодавства України  та затверджуються Вознесенською міською радою за поданням начальника Служби.
20. До Служби входить  структурний підрозділ:
1) сектор опіки та піклування.
На цей підрозділ покладаються функції щодо проведення процедури усиновлення, влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, під опіку, піклування, до дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей. 
Штатна чисельність підрозділу встановлюється залежно від кількості  дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, але не менше двох осіб.
21.Діяльність структурного підрозділу регламентується Положенням, що затверджується начальником Служби.
22.Керівник структурного підрозділу безпосередньо підпорядковується  начальнику  Служби.
23. Завідувач сектору опіки та піклування Служби, головний спеціаліст сектору опіки та піклування Служби, головний спеціаліст Служби, головний бухгалтер Служби призначаються на посаду на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України, та звільняються з посади відповідно до чинного законодавства міським головою.
 24. На час  відсутності  начальника   Служби, його  заміщує завідувач сектору опіки та піклування Служби за розпорядженням міського голови.

25. Схема структури Служби:
[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]
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26. Начальник Служби :
1) здійснює керівництво діяльністю Служби, несе персональну відповідальність за виконання покладених на неї завдань; 
2) затверджує положення     про    структурний    підрозділ    і функціональні обов'язки працівників Служби; 
3) планує роботу Служби й аналізує стан її виконання;
4) видає у межах компетенції Служби  накази, організовує  і контролює їх виконання;
5) подає на затвердження міського голови проект кошторису  та штатного розпису Служби в межах  граничної чисельності та фонду оплати праці працівників;
6) розпоряджається коштами у межах затвердженого кошторису Служби;
7) забезпечує опрацювання і підготовку документів з питань, віднесених до компетенції Служби;
8) забезпечує розгляд звернень, заяв, скарг та інших документів від замовників, що відноситься до компетенції Служби, підготовку та надання відповідей на них;
9) розробляє посадові  інструкції працівників Служби, забезпечує дотримання ними правил внутрішнього трудового розпорядку;
10) готує подання на присвоєння чергових рангів працівникам Служби;
11)вирішує питання взаємодії Служби з іншими  виконавчими органами міської ради, підприємствами, установами, організаціями усіх форм власності, об’єднаннями громадян і громадянами;
12) здійснює контроль за дотриманням у Службі правил діловодства;
13) несе відповідальність за організацію бухгалтерського обліку та забезпечення фіксування фактів здійснення всіх господарських операцій у первинних документах, збереження оброблених документів регістрів і звітності протягом встановленого терміну, але не менш трьох років;
14)з метою розгляду  наукових  рекомендацій  і  пропозицій щодо поліпшення діяльності та вирішення інших питань Служби  утворювати координаційну раду або інші дорадчі органи та затверджувати їх склад та положення про них;
15) здійснює інші повноваження, покладені на нього відповідно до чинного законодавства України.

IV. ПРАВА СЛУЖБИ

27.  Для  здійснення  своїх  повноважень Служба  має  право:
1) приймати з питань, що належать до її компетенції, рішення, які є обов’язковими для виконання  органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форми власності, посадовими особами та громадянами;
2) отримувати повідомлення  від місцевих органів виконавчої влади і органів місцевого самоврядування,підприємств, установ та організацій усіх форм власності, посадових осіб про заходи, вжиті на виконання прийнятих нею рішень;
3) отримувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів  міськвиконкому, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності інформацію, документи та інші матеріали з питань,що належать до її компетенції, а від місцевих органів державної статистики – статистичні дані, необхідні для виконання покладених на неї завдань;
4) звертатися у разі порушення прав та законних інтересів дітей, а також з питань надання їм допомоги,  до відповідних органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності;
	5) проводити роботу серед дітей з метою запобігання правопорушенням;
	6) порушувати перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питання про направлення до спеціальних установ для дітей, навчальних закладів (незалежно від форми власності) дітей, які опинились у складних життєвих обставинах, неодноразово самовільно залишали сім’ю та навчальні заклади;
	7) забезпечувати влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, у дитячі будинки сімейного типу, прийомні сім’ї, передачу під опіку,піклування, на усиновлення;
	8) вести справи з опіки та піклування над дітьми та усиновлення дітей;
[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]	9)перевіряти стан роботи із соціально-правового захисту дітей у закладах для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, спеціальних установах і закладах соціального захисту для дітей незалежно від форми власності, стан виховної роботи з дітьми  у навчальних закладах, за місцем проживання, а також у разі необхідності – умови роботи працівників молодше 18 років напідприємствах,в установах та організаціях незалежно від форми власності;  
[bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24]	10)представляти у разі необхідності інтереси дітей  у судах, у їх відносинах з підприємствами,установами та організаціями незалежно від форми власності;
[bookmark: OLE_LINK25][bookmark: OLE_LINK26]	11) запрошувати для бесіди батьків або опікунів,піклувальників, посадових осіб до Служби  з метою з’ясування причин і умов, які призвели до порушення прав дітей, бездоглядності, вчинення правопорушень, вживати заходів щодо їх усунення;
[bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]	12)давати згоду на звільнення працівників молодше 18 років за ініціативою власника підприємства, установи та організації незалежно від форми власності або уповноваженого ним органу;
[bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32]13) порушувати перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питання про накладення дисциплінарних стягнень на посадових осіб у разі невиконання ними заходів щодо захисту прав, свобод і законних інтересів дітей;
[bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK30]14)визначати потребу міста в утворенні спеціальних установ і закладів соціального захисту для дітей;
[bookmark: OLE_LINK33][bookmark: OLE_LINK34]15)розробляти і реалізовувати власні та підтримувати громадські програми соціального спрямування з метою забезпечення захисту прав,свобод, і законних інтересів дітей;
16) порушувати перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питання про притягнення до відповідальності згідно із законом фізичних та юридичних осіб, які допустили порушення прав, свобод і законних інтересів дітей;
[bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36]17)відвідувати дітей, які опинились у складних життєвих обставинах, перебувають на обліку в Службі за місцем їх проживання,навчання і роботи; вживати заходів для соціального захисту дітей;
18) укладати в установленому порядку угоди про співробітництво з науковими установами, жіночими, молодіжними, дитячими та іншими об’єднаннями громадян і благодійними організаціями;
19) скликати в установленому порядку наради, конференції семінари з питань, що належать до її компетенції.

V. МАТРИЦЯ ВІДПОВІДАЛЬНОСТІ

	№ п/п
	Функції
	Вихід процесу
	1
	2
	3
	4

	1)
	Розроблення і здійснення самостійно або разом з відповідними органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форми власності, громадськими організаціями заходів щодо захисту прав, свобод і законних інтересів дітей
	[bookmark: OLE_LINK141][bookmark: OLE_LINK142]Наказ, звіт, лист
	В
	У
	У
	У,І

	[bookmark: _Hlk259531343]2)
	Координація зусиль місцевих органів виконавчої влади і органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності у вирішенні питання соціального захисту дітей та організації роботи із запобігання дитячій бездоглядності та безпритульності
	Наказ, звіт, лист
	В
	У
	У
	У,І

	3)
	Забезпечення додержання вимог законодавства  щодо встановлення опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, їх усиновленням,влаштування в дитячі будинки сімейного типу, прийомні сім’ї
	Проект рішення
	В
	-
	У
	І

	4)
	Здійснення контролю за умовами утримання і виховання дітей у закладах для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, спеціальних установ і соціального захисту для дітей усіх форм власності
	Наказ, акт,
довідка
	В
	У
	У
	І

	5)
	Ведення державної статистики щодо дітей
	Звіт
	В
	У
	У
	І

	6)
	Ведення обліку дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, усиновлених, влаштованих до прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу та соціально-реабілітаційних центрів;
ведення справ з опіки та піклування над дітьми та усиновлення дітей
	Наказ, акт,
протокол
	У
	В,І
	У
	І

	7)
	Влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування,  у дитячі будинки сімейного типу, прийомні сім’ї, передача під опіку,піклування, на усиновлення
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	8)
	Прийняття з питань, що належать до компетенції Служби рішень, які є обов’язковими для виконання органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форми власності, посадовими особами та громадянами
	Рішення, лист
	В
	У,І
	У
	І

	9)
	Звернення у разі порушення прав та законних інтересів дітей, а також з питань надання їм допомоги до відповідних органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності
	Лист, клопотання
	В
	У,І
	У
	І

	10)
	Перевірка стану роботи із соціально-правового захисту дітей у закладах для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, спеціальних установах і закладах соціального захисту для дітей незалежно від форми власності, стан виховної роботи з дітьми  у навчальних закладах, за місцем проживання, а також у разі необхідності – умови роботи працівників молодше 18 років на підприємствах,в установах та організаціях незалежно від форми власності
	Наказ, довідка,
акт
	В
	У
	У
	У,І

	11)
	Представлення у разі необхідності інтересів дітей в судах, у їх відносинах з підприємствами,установами та організаціями незалежно від форми власності
	Рішення суду
	В
	У,І
	У
	І

	12)
	Запрошення для бесіди батьків або опікунів ,піклувальників, посадових осіб до Служби з метою з’ясування причин і умов, які призвели до порушення прав дітей, бездоглядності, вчинення правопорушень, вжиття заходів щодо їх усунення
	Лист, протокол
	В
	У,І
	У
	І

	13)
	Надання  згоди на звільнення працівників молодше 18 років за ініціативою власника підприємства, установи та організації незалежно від форми власності або уповноваженого ним органу
	Довідка
	В
	У,І
	  -
	  -

	14)
	Визначення потреби міста в утворенні спеціальних установ і закладів соціального захисту для дітей
	Лист, 
проект рішення
	В
	У,І
	 -
	 -

	15)
	Порушення перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питань про накладення дисциплінарних стягнень на посадових осіб у разі невиконання ними заходів щодо захисту прав, свобод і законних інтересів дітей
	Лист
	В
	У,І
	У
	І

	16)
	Розроблення і реалізація власних та підтримка громадських програм соціального спрямування з метою забезпечення захисту прав,свобод, і законних інтересів дітей
	Проект рішення
	В
	У,І
	У
	І

	17)
	Відвідування дітей, які опинились у складних життєвих обставинах, перебувають на обліку в Службі  за місцем їх проживання, навчання і роботи; вжиття заходів для соціального захисту дітей
	Наказ, акт, 
довідка, звіт
	У
	В,І
	У
	І

	18)
	Організація роботи щодо запобігання бездоглядності неповнолітніх
	Наказ, довідка,
звіт
	В
	У,І
	У
	І

	19)
	Підготовка проектів рішень щодо вирішення питань про повне державне утримання дітей-сиріт та дітей, які залишилися без  піклування батьків, у школах-інтернатах, дитячих будинках, у тому числі сімейноготипу, професійно-технічних закладах освіти
	Проект рішення
	У
	 -
	В
	І

	20)
	Забезпечення здійснення заходів щодо поліпшення житлових і матеріально-побутових умов дітей, що залишилися без піклування батьків
	Лист, подання
	В
	 -
	У
	І

	21)
	Вирішення  у встановленому законодавством порядку питань опіки і піклування
	Проект рішення
	У
	 -
	В
	І

	22)
	Забезпечення вирішення питань щодо встановлення опіки і піклування, створення інших передбачених законодавством умов  для виховання дітей, які внаслідок смерті батьків, позбавлення батьків батьківських прав, хвороби батьків чи інших причин залишилися без батьківського піклування, а також захисту особистих і майнових прав та інтересів дітей
	Проект рішення

	У
	-
	В
	І

	23)
	Забезпечення контролю за дотриманням в ігрових залах, комп’ютерних клубах, відеотеках, дискотеках, інших розважальних та громадських місцях правопорядку та етичних норм стосовно дітей
	Наказ, довідка,
акт, звіт
	В
	У,І
	-
	-

	24)
	Підготовка проекту рішення щодо вирішення питань про місце проживання фізичної особи у віці від десяти до чотирнадцяти років у разі виникнення спору
	Проект рішення

	У
	У
	В
	У,І

	25)
	Підготовка проекту рішення щодо надання згоди на розпорядження неповнолітньою особою грошовими коштами, що внесені повністю або частково іншими особами у фінансову установу на її ім’я
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	[bookmark: _Hlk259535851]26)
	Підготовка проекту рішення щодо надання згоди на вчинення неповнолітньою особою правочину
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	27)
	Підготовка проекту рішення щодо встановлення опіки над малолітньою особою та піклування над неповнолітньою особою
	Проект рішення

	У
	-
	В
	І

	28)
	Підготовка проекту рішення щодо призначення опікуна або піклувальника
	Проект рішення,

	У
	-
	В
	І

	29)
	Підготовка проекту рішення щодо надання дозволу опікуну на вчинення правочинів
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	30)
	Підготовка проекту рішення щодо надання дозволу піклувальнику на вчинення правочину
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	31)
	Підготовка проекту рішення щодо встановлення опіки над майном особи, над якою встановлено опіку чи піклування
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	32)
	Участь у судовому розгляді спорів щодо участі одного з батьків у вихованні дитини, місця проживання дитини, позбавлення та поновлення батьківських прав, побачення з дитиною матері, батька, які позбавлені батьківських прав, відібрання дитини від особи, яка тримає її у себе не на підставі закону або рішення суду, управління батьками майном дитини, скасування усиновлення та визнання його недійсним
	Рішення суду
	В
	У
	У
	І

	33)
	Підготовка до суду проекту письмового висновку щодо розв'язання спору на підставі відомостей, одержаних у результаті обстеження умов проживання дитини, батьків, інших осіб, які бажають проживати з дитиною, брати участь у її вихованні, а також на підставі інших документів, які стосуються справи
	Проект висновку
	В
	У
	У
	І

	34)
	Підготовка проекту рішення щодо запису батьків у Книзі реєстрації народжень у випадку, якщо батьки дитини невідомі
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	35)
	Підготовка проекту рішення  про надання дозволу забрати дитину з пологового будинку або іншого закладу охорони здоров’я бабі, діду, іншим родичам, якщо її звідти не забрали батьки
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	36)
	Підготовка проекту рішення  щодо вирішення спорів між батьками щодо прізвища дитини
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	37)
	 Підготовка проекту рішення  щодо вирішення спорів між батьками щодо імені  дитини
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	38)
	Підготовка проекту рішення щодо  вирішення спорів між батьками щодо зміни прізвища дитини
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	39)
	Підготовка проекту рішення щодо    визначення способів участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею того з батьків, хто проживає окремо від неї
	Проект рішення
	У
	У
	В
	І

	40)
	Звернення до суду з заявою про відібрання дитини від особи, з якою вона проживає, і передання її для опікування органу опіки та піклування
	Позовна заява
	В
	У
	У
	І

	41)
	Звернення до суду з позовом про позбавлення батьківських прав
	Позовна заява
	В
	У
	У
	І

	42)
	Прийняття рішень про негайне відібрання дитини від батьків; звернення до суду з позовом про позбавлення батьків чи одного з них батьківських прав або про відібрання дитини від матері, батька без позбавлення батьківських прав
	Проект рішення,
позовна заява
	В
	У
	У
	І

	43)
	Підготовка проекту рішення щодо надання дозволу батькам дати згоду на вчинення неповнолітньою дитиною таких правочинів щодо її майнових прав: укладати договори, які підлягають нотаріальному посвідченню та(або) державній реєстрації, в тому числі договори щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири;видавати письмові зобов’язання; відмовлятися від майнових прав
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	44)
	Перевірка цільового витрачання аліментів
	Довідка, акт
	У
	В
	У
	І

	45)
	Підготовка проекту рішення щодо надання дозволу на укладання договору про припинення права на аліменти для дитини у зв’язку з передачею права власності на нерухоме майно (житловий будинок, квартиру, земельну ділянку тощо)
	Проект рішення
	У
	У
	В
	І

	46)
	Підготовка проекту рішення щодо надання дозволу на відчуження майна, одержаного дитиною за договором про припинення права на аліменти. для дитини у зв’язку з передачею права власності на нерухоме майно до досягнення дитиною повноліття
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	47)
	Надання згоди на усиновлення когось із рідних братів і сестер, які перебувають на обліку для можливого усиновлення,без усиновлення інших або усиновлення їх різними особами
	Висновок
	В
	-
	У
	І

	48)
	Облік інформації про дітей, позбавлених батьківського піклування (для органів опіки та піклування – передача таких відомостей до виконавчих комітетів міської, районних у місті рад)
	Подання, лист
	У
	У
	В
	І

	49)
	Подання інформації про дітей, позбавлених батьківського піклування і не всиновлених, до  Миколаївської обласної державної адміністрації
	Звіт, лист
	В
	-
	У
	І

	50)
	Ведення обліку осіб, які бажають усиновити дитину
	Наказ, акт
	У
	-
	У
	І

	51)
	Надання згоди на усиновлення дитини, якщо опікун або піклувальник не дав такої згоди
	Висновок
	В
	-
	У
	І

	52)
	Нагляд за дотримання прав дітей,які усиновлені і проживають на території міста
	Наказ, акт, 
довідка, звіт
	В
	-
	У,І
	У

	53)
	Підготовка проектів рішення виконавчого комітету щодо взяття  на опікування дитини,яка не досягла чотирнадцяти років і щодо якої усиновлення визнано недійсним, а також передання якої батькам або іншим родичам неможливе
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	54)
	Підготовка проектів рішення виконавчого комітету щодо встановлення опіки, піклування над дитиною
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	55)
	Контроль за умовами утримання, виховання, навчання дитини, над якою встановлено опіку або піклування
	Наказ, акт, 
довідка, звіт
	В
	-
	У
	У,І

	56)
	Підготовка проектів рішення виконавчого комітету щодо передачі дитини-сироти або дитини,позбавленої батьківського піклування, на виховання у сім’ю іншої особи (патронатного вихователя) до досягнення дитиною повноліття,за плату за договором про патронат
	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Проект рішення
	У
	-
	В
	І

	57)
	Підготовка проектів рішення виконавчого комітету щодо визначення плати патронатному вихователю за виховання дитини
	Проект рішення
	У
	-
	В
	І


Умовні позначення:
1 - начальник Служби 
2 – головний спеціаліст Служби 
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]3 -  завідувач секторуопіки та піклування Служби 
4 – головний спеціаліст сектору опіки та піклування Служби 
В – виконує, У – бере участь, І – зберігає інформацію.

VI. ВЗАЄМОЗВ’ЯЗКИ СЛУЖБИ

	№ п/п
	Підрозділи/ інші
організації
	Передає
	Отримує

	1)
	Органидержавноївлади, виконавчіорганиВознесенськоїміської ради
	Д,І
	Д,І

	2)
	Підприємства, установи, організації, заклади
	Д,І
	Д, І

	3)
	Засобимасовоїінформації
	Д,І
	Д, І

	4)
	Замовники
	Д,І
	Д, І


*Д – документ;     **І – інформація
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